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1. Основные понятия и термины 
ЭТП «Фабрикант», Фабрикант – сайт в сети «Интернет», расположенный по адресу 

www.etp-ets.ru и предназначенный для проведения закупок путём определения 

поставщиков, условий исполнения контрактов и для заключения контрактов 

по проведённым закупкам в соответствии с Федеральными Законами №44-ФЗ и 223-ФЗ, 

Постановлениями Правительства №1133 и №615.  

44-ФЗ, Закон 44-ФЗ – Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной 

системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд». 

Открытая часть площадки – общедоступная часть интернет-сайта, расположенного 

по адресу www.etp-ets.ru, не требующая регистрации (аккредитации) для работы с ней. 

Закрытая часть площадки (Личный кабинет, ЛК) – часть интернет-сайта, 

расположенного по адресу www.etp-ets.ru, доступная только зарегистрированным 

(аккредитованным) пользователям и содержащая личные кабинеты 

зарегистрированных (аккредитованных) организаций. 

Официальный сайт ЕИС (ЕИС) – Официальный сайт Единой информационной 

системы в сфере закупок, предназначенный для обеспечения свободного и 

безвозмездного доступа к полной и достоверной информации о контрактной системе 

в сфере закупок и закупках товаров, работ, услуг, отдельными видами юридических 

лиц, а также для формирования, обработки и хранения такой информации и 

расположенный по адресу www.zakupki.gov.ru. 

ЕРУЗ - Единый реестр участников закупок — это совокупность сведений о юридических 

лицах и ИП, участвующих в закупках в качестве поставщиков. 

ЕСИА - Единая система идентификации и аутентификации — это информационная 

система Российской Федерации, которая предоставляет зарегистрированным в системе 

пользователям информацию, содержащуюся в государственных и других 

информационных системах. 

Администратор – специалист организации, обладающий всеми полномочиями, 

предусмотренными площадкой; в том числе по регистрации организации и 

предоставлению доступа в личный кабинет другим пользователям своей организации. 

Оператор ЭТП, оператор Фабриканта, оператор – юридическое лицо, которое 

владеет электронной площадкой «Фабрикант», необходимыми для её 

функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивает проведение 

на электронной площадке «Фабрикант» электронных процедур определения 

поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии с Законом 44-ФЗ и закупок 

в соответствии с Законом 223-ФЗ. Оператором ЭТП «Фабрикант» является акционерное 

общество «Электронные Торговые Системы» (АО «ЭТС»). 

Аккредитация – предоставление участнику закупки оператором ЭТП доступа 

к участию в электронных процедурах на площадке путём обеспечения участнику 

закупки в порядке, установленном Регламентом ЭТП и Законом №44-ФЗ, возможности 

работы в закрытой части площадки. 

Заказчик – Заказчик, Уполномоченный орган, Уполномоченное учреждение, 

Организация, осуществляющая полномочия заказчика, Специализированная 

организация, осуществляющие действия в соответствии с Регламентом ЭТП. 

Участник закупки, Участник – любое юридическое лицо независимо от его 

организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места 

происхождения капитала, за исключением юридического лица, местом регистрации 

которого является государство или территория, включённые в утверждаемый 

в соответствии с подпунктом 1 пункта 3 статьи 284 Налогового кодекса Российской 

Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый 

http://www.etp-ets.ru/
http://www.etp-ets.ru/
http://www.etp-ets.ru/
http://www.zakupki.gov.ru/
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режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления 

информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении 

юридических лиц (офшорная компания), или любое физическое лицо, в том числе 

зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя. 

Клиент ЭТП – любое юридическое лицо, независимо от организационно-правовой 

формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, или 

любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, 

зарегистрированное на электронной площадке. 

Закупка малого объёма (ЗМО) – закупка у единственного поставщика (подрядчика, 

исполнителя), предусмотренная п. 4 и 5 ч. 1 ст. 93 Закона № 44-ФЗ, товара, работы 

или услуги на сумму, не превышающую 600 (шестьсот) тысяч рублей. 

Уведомление – электронное сообщение, содержащее информацию о значимых 

событиях и направляемое согласно Регламенту площадки в личный кабинет и/или 

на электронную почту организации, указанную при регистрации (аккредитации). 

Электронный документ – документ, в котором информация представлена 

в электронно-цифровой форме, в том числе сканированные версии бумажных 

документов. 

Электронная подпись, ЭП – информация в электронной форме, которая 

присоединена к другой информации в электронной форме (подписываемой 

информации) или иным образом связана с такой информацией и которая используется 

для определения лица, подписывающего информацию. 
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2. Общие положения 
Настоящий документ содержит руководство пользователя ЭТП – участника процедуры 

Закупки малого объёма по Федеральному закону №44-ФЗ (п. 4 и 5 ч. 1 ст. 93). 

Начальная максимальная цена (НМЦ) контракта по закупке, предусмотренной п. 4 и 5 

ч. 1 ст. 93 Закона № 44-ФЗ, не может превышать 600 (шестисот) тысяч рублей. 

Закупка проводится без интеграции с ЕИС. 

Регламентные сроки закупки устанавливаются Заказчиком. 

Внесение изменений в извещение и отмена закупки допускаются до наступления даты 

и времени окончания срока подачи предложений. 

Не допускается продление срока подачи предложений. 

Запросы разъяснений положений извещения не предусмотрены. 

Принимать участие в закупке могут только Участники, зарегистрированные в ЕРУЗ, 

владеющие электронной подписью и аккредитованные на ЭТП. Авторизация на ЭТП 

должна выполняться через кнопку Войти → Войти через Госуслуги. 

Комиссия за участие в закупке (в пользу Оператора площадки)1 – 1% от НМЦК (но 

не менее чем 60 рублей), без учёта НДС. 

Предложения подаются до наступления даты и времени окончания срока подачи 

предложений. Внесение изменений в предложение и отзыв предложения допускаются 

до наступления даты и времени окончания срока подачи предложений. 

Обеспечение предложений в закупке не предусмотрено законом. 

Не позднее даты подведения итогов Заказчик рассматривает предложения и документы 

Участников, присваивает предложениям места и определяет победителя, формирует и 

публикует Протокол подведения итогов. 

Закупка признаётся несостоявшейся в следующих случаях: 

1) по окончании срока подачи предложений не подано ни одного предложения; 

2) по результатам рассмотрения все предложения признаны несоответствующими. 

 

В соответствии с 63-ФЗ «Об электронной подписи», с 01.10.2023 в ЕИС введена 

функциональность использования машиночитаемой доверенности (далее – МЧД) 

для передачи полномочий другим пользователям на подписание форм. По закону если 

документы подписываются не руководителем организации (который может являться 

юрлицом или ИП), то другому сотруднику для подписания таких документов 

необходимо иметь не только электронную подпись, выданную физическому лицу, но и 

МЧД, которая даёт ему полномочие на подписание юридически значимых определённых 

документов. 

Применение МЧД в обязательном порядке начинается с 01.09.2024, а до тех пор 

назначен переходный период, в рамках которого отсутствие таких доверенностей 

не является ограничением при подписании форм и формы можно подписывать 

электронными подписями, выданными ранее. МЧД требуется для подписания 

предложений в закупки малого объёма и их отзыва. 

На время переходного периода сотрудникам с электронными подписями физлица, 

для которых на ЭТП не поступили доверенности из ЕИС, отображаются 

 

1 До 21.09.2023 комиссия с участников не взимается. 
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предупреждающие уведомления, не блокирующие подписание формы (Рис. 2.1). 

Для подписания любой формы следует нажать кнопку Продолжить – подписание 

будет выполнено как обычно, блокирование подписания не выполняется. 

 
Рис. 2.1 

С 01.09.2024 при подписании форм электронной подписью физического лица площадка 

будет проверять наличие МЧД и блокировать подписание в случае её отсутствия. 

Описание Реестра МЧД в Личном кабинете на ЭТП см. в «Руководстве Участника по 44-

ФЗ. Личный кабинет» на площадке в Базе знаний в разделе «Общие правила» → 

«Личный кабинет» → «ЛК по 44-ФЗ». 

 

На ЭТП допустимы к загрузке следующие форматы файлов: zip, rar, txt, rtf, doc, docx, 

pdf, xls, xlsx, odt, ods, odf, jpg, jpeg, gif, bmp, tif, tiff, png. 

Максимальный размер файла – 40 Мб.  

 

Общие правила проведения Закупки малого объёма по Федеральному закону №44-ФЗ 

(п. 4, 5 и 12 ч. 1 ст. 93) описаны в «Регламенте работы ЭТП “Фабрикант” по 44-ФЗ» 

на площадке в Базе знаний в разделе «Общие правила» → «Регламенты». 

Описание Личного кабинета, в том числе прав пользователей в закрытой части 

площадки, представлено в инструкции «Руководство Участника по 44-ФЗ. Личный 

кабинет» на площадке в Базе знаний в разделе «Общие правила» → «Личный 

кабинет» → «ЛК по 44-ФЗ». 

Описание работы в электронном кошельке (при блокировании и разблокировании 

денежных средств) см. в руководстве «Финансы» на площадке в Базе знаний в разделе 

«Общие правила» → «Личный кабинет» → «ЛК на домене fabrikant.ru». 

https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1534
https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1548
https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1534
https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1705
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3. Ход закупки 

 

 

Рис. 3.1 
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4. Поиск закупки. Просмотр извещения 
Извещения о проведении Закупок малого объёма по 44-ФЗ отображаются на площадке 

в Реестре опубликованных закупок по 44-ФЗ (Рис. 4.1). 

 
Рис. 4.1 

Чтобы найти закупку, можно воспользоваться простым или расширенным поиском. 

В Реестре закупок Закупка малого объёма обозначается иконкой . 

Принять участие можно только в закупке, находящейся в статусе «Прием 

предложений». 

4.1.Просмотр извещения и документации 
Для просмотра сведений об опубликованной на площадке закупке следует в Реестре 

закупок по 44-ФЗ в открытой части ЭТП (или в реестре «Мои закупки по 44-ФЗ» 

в Личном кабинете, если Участник уже создавал черновик предложения или подавал 

предложение) перейти по ссылке в столбце «Наименование» (Рис. 4.2). 

 
Рис. 4.2 
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Отобразится форма «Сведения о закупке №», содержащая следующие вкладки: 

• «Общая информация» – отображает общие сведения о закупке и предмете 

контракта, сроки проведения, условия поставки; 

• «Документы» – вкладка может отсутствовать, если Заказчик не добавлял 

никаких документов в извещение; 

• «События» – фиксирует все события по закупке в хронологическом порядке 

с указанием даты/времени и ссылкой на просмотр. 

Способ определения поставщика отображается на ЭТП как «Закупка малого объема» 

(на вкладке «Общая информация»). 

Для печати или просмотра формы печати извещения можно использовать кнопку 

Версия для печати (см. Рис. 4.2). 

Начальная максимальная цена контракта указывается в одноимённом поле. 

Если проводится закупка за единицу товара/работ/услуг, то в извещении (Рис. 4.3): 

• В блоке «Общие сведения о закупке» в поле «Торг за единицу товара» 

отображается значение «установлено»; 

• вместо НМЦ контракта отображаются «Начальная сумма цен единиц товара, 

работы, услуги»» и «Максимальная цена контракта»; 

• в таблице «Информация о предмете контракта» для позиции отображается цена 

за единицу измерения. 

 
Рис. 4.3 

Примечание 

В форме просмотра извещения даты и время отображаются: 

• для авторизованного пользователя – по часовому поясу авторизованного 
пользователя, указанному в его ЛК на сайте ЕИС (т.е. по местному времени 

пользователя); 

• для неавторизованного пользователя – по московскому времени. 

Рядом с датой-временем в скобках указывается смещение часового пояса пользователя 
относительно московского времени. Например, для Участника с часовым поясом 
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Красноярска дата-время отображаются как «26.11.2014 14:03:49 (MSK+04:00)». 

Для неавторизованных пользователей всегда отображается смещение MSK+00:00. 

После начальной максимальной цены контракта в извещении отображается сообщение 

об обязательном блокировании обеспечительного взноса за участие в закупке 

в электронном кошельке клиента на Cчете для оплаты тарифов и услуг: 

 

Рис. 4.4 

Примечание 

Обеспечительный взнос блокируется в электронном кошельке каждого участника 

в размере комиссии за участие при подаче предложения в закупку. Списывается комиссия 
только с победителя закупки. 

По ссылке в сообщении авторизованный пользователь может перейти в свой 

электронный кошелёк в личном кабинете в разделе «Финансы», на вкладку «Мои 

счета» для проверки наличия средств на Счёте для оплаты тарифов и услуг. 

Внимание! 

Подать предложение сможет только пользователь, имеющий на Счёте для оплаты тарифов 
и услуг доступные средства в размере комиссии за участие, указанной в сообщении. 

Подробнее об электронном кошельке и Счёте для оплаты тарифов и услуг 

см. в руководстве «Финансы» на площадке в Базе знаний в разделе «Общие 

правила» → «Личный кабинет» → «ЛК на домене fabrikant.ru». 

4.2.Изменение извещения 
Заказчик может вносить изменения в закупку/ документацию до наступления даты-

времени окончания срока подачи предложений. 

Если Заказчик внёс изменения в извещение, то: 

• в Реестре закупок по 44-ФЗ в столбце «События» для группы событий 

«Извещение» отображается событие «Изменение извещения от [дата-время]» 

со ссылкой на просмотр соответствующей версии извещения (Рис. 4.5); 

https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1705
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Рис. 4.5 

• в форме извещения на вкладке «События» отображается отдельное событие 

«Изменение извещения» (Рис. 4.6). 

 
Рис. 4.6 

На вкладке «Общая информация» отображается только актуальная версия извещения. 

Краткие сведения о внесении изменений отображаются на вкладке «Общая 

информация» (Рис. 4.7). 

 
Рис. 4.7 

Всем Участникам, подавшим предложение в закупке, Оператор ЭТП всегда направляет 

уведомления о публикации изменений в извещении. 

В извещении Заказчик не может изменять: 
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• сведения о предмете контракта в блоке «Информация о предмете контракта», 

кроме Цены за единицу измерения и Стоимости – их Заказчик может изменить 

в обе стороны: как уменьшить, так и увеличить; 

• запросить указание цены для каждого объекта закупки, если в предыдущей 

версии извещения этой возможности не было; 

• перевести закупку в торги за единицу товара. 

В случае внесения Заказчиком изменений в извещение Участнику следует проверить 

актуальность информации и документов, представленных в своей заявке, и 

при необходимости отредактировать предложение (см. п. 5.5) или отозвать его 

(см. п. 5.6) и подать новое. 

Если в новой версии извещения НМЦ снижена и оказывается меньше ценового 

предложения, указанного Участником в предложении, то: 

• его заявка из статуса «Подана» переходит в статус «Отклонена оператором»; 

• в ЛК и на электронную почту такого Участника направляется уведомление 

с темой «Предложение на участие в закупке №… отклонено оператором» и 

с указанием причины отклонения. 

Если предложение было отклонено Оператором ЭТП, то Участник вправе подать новое, 

но не позже окончания срока подачи предложений. 

 

4.3.Отмена закупки 
Заказчик может отменить закупку до наступления даты-времени окончания срока 

подачи предложений или на этапе подведения итогов. 

В случае отмены закупки:  

• закупка переходит в статус «Отменена»; 

• в Реестре закупок по 44-ФЗ в столбце «События» отображается событие «Отмена 

закупки от [дата-время]» (Рис. 4.8) со ссылкой на просмотр соответствующей 

формы; 

 
Рис. 4.8 

• в форме извещения на вкладке «События» отображается отдельное событие 

«Отмена закупки». 

В форме просмотра события (Рис. 4.9) отмены закупки отображается причина её 

отмены. 
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Рис. 4.9 

После отмены закупки: 

• сохранённый черновик предложения (при наличии) автоматически удаляется и 

более недоступен для просмотра; 

• если Участник подавал предложение: 

o предложение возвращается Участнику в статусе «Возвращено», 

сохраняется действие «Просмотр предложения»; 

o в электронном кошельке разблокируются денежные средства Участника, 

заблокированные под обеспечительный платёж; 

• отправляется соответствующее уведомление в ЛК и на электронную почту 

Участника. 
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5. Работа с предложением 
Принять участие можно только в закупке, находящейся в статусе «Прием 

предложений». 

Участник не видит информацию о конкурентах и поданных ими предложениях, при этом 

Заказчику доступен для просмотра «Журнал регистрации предложений». Информация 

об организациях Участников и содержание их предложений скрыты для просмотра 

любым пользователям. 

Внимание! 

Внесение изменений в предложение и отзыв предложения допускаются до наступления 
Даты и времени окончания приёма предложений. 

5.1.Создание предложения 

Внимание! 

Подать предложение может только пользователь с полномочием «Работа с заявками». 

Для формирования предложения необходимо авторизоваться в Личном кабинете и 

в Реестре опубликованных закупок по 44-ФЗ в строке нужной закупки нажать ссылку 

«Подать предложение» в столбце «Действия» (Рис. 5.1). 

 
Рис. 5.1 

Откроется форма заполнения предложения. В форме указываются предложение 

о товаре/ работе/ услуге, информация об Участнике и ценовое предложение. 

Примечание 

Если Участник сохранял предложение в черновик или отзывал предложение, а теперь 
создаёт новое предложение, то форма заполнения предложения будет предзаполнена 

последней сохранённой версией предложения, даже если оно было отозвано. 

В предложении заполняются все обязательные поля (отмеченные звёздочкой *), иначе 

отправить предложение не получится. 

Блок «Общие сведения о закупке» (см. Рис. 5.2) заполняется автоматически – 

на основе извещения. 

В нём также отображается сообщение (см. Рис. 5.2) об обязательном блокировании 

обеспечительного взноса за участие в закупке в электронном кошельке клиента 

(на Cчёте для оплаты тарифов и услуг) и размер этого взноса (рассчитанный 

в извещении). 
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Рис. 5.2 

Подробнее об электронном кошельке и Счёте для оплаты тарифов и услуг 

см. в руководстве «Финансы» на площадке в Базе знаний в разделе «Общие 

правила» → «Личный кабинет» → «ЛК на домене fabrikant.ru». 

В нижней части заявки – Рис. 5.3. - Участнику напоминается о том, что: 

• подача предложения в закупке означает согласие Участника на поставку товара/ 

выполнение работы/ оказание услуги на условиях, предусмотренных 

извещением об осуществлении закупки (и документацией о закупке при её 

наличии), и на участие в закупке; 

• подача предложения означает согласие Участника с условиями договора-оферты 

(подробнее см. п. 5.1.6), ссылка на который содержится во втором сообщении 

(на сером фоне). 

Данные сообщения не отображаются в форме просмотра заявки и версии для печати. 

 
Рис. 5.3 

На ЭТП допустимы к загрузке следующие форматы файлов: zip, rar, txt, rtf, doc, docx, 

pdf, xls, xlsx, odt, ods, odf, jpg, jpeg, gif, bmp, tif, tiff, png. Максимальный размер 

файла – 40 Мб. 

Максимальное количество отдельных файлов, которое можно загрузить в один блок 

для документов, – 50. Для прикрепления большего количества документов их можно 

объединить в архив формата zip или rar и прикрепить к форме одним файлом. 

Загружать файлы в форму предложения можно с локального компьютера (кнопка 

Добавить) или из Файлового хранилища в ЛК Участника на ЭТП (кнопка Добавить 

из файлового хранилища). 

Примечание 

Описание Файлового хранилища представлено в инструкции «Руководство Участника 
по 44-ФЗ. Личный кабинет» на площадке в Базе знаний в разделе «Общие правила» → 
«Личный кабинет» → «ЛК по 44-ФЗ». 

Порядок загрузки документа из хранилища одинаков для всех полей. После нажатия 

на кнопку Добавить из файлового хранилища открывается окно поиска и выбора 

документа (Рис. 5.4). Документы отображаются в виде таблицы с сортировкой по дате 

добавления: сверху доступны последние загруженные документы. 

https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1705
https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1534
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Рис. 5.4 

Для поиска нужных документов можно воспользоваться фильтрами: 

• название документа в Файловом хранилище; 

• тип документа – «Загруженные документы» или «Документы заявок»; 

• тип процедуры – выпадающий список типов процедуры с возможностью выбрать 

следующие значения: 

o Электронный аукцион; 

o Электронный конкурс; 

o Электронный конкурс в соответствии с ч.19 ст.48 44-ФЗ; 

o Электронный запрос котировок; 

o Закупка товара у единственного поставщика; 

o Закупка малого объема. 

Далее отметьте документы флажками и нажмите кнопку Выбрать. Для быстрого 

выбора всех документов на одной странице можно установить флажок в заголовке 

столбца. Выбрать можно не более 50-ти документов файлов (так как в один блок 

заявки можно прикрепить не более 50-ти файлов). 

Удаление документа с формы предложения не оказывает никакого воздействия на этот 

документ в Файловом хранилище. Удаление файла из Файлового хранилища никак 

не влияет на сохранённое в черновик и поданное предложение: в формах просмотра и 

при скачивании файл продолжает отображаться и выгружаться. 

Проверка файлов на соответствие требованиям ЭТП будет выполнена при отправке 

заявки. В случае ошибок заявка не отправляется. 
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Внимание! 

Отсутствие Участника в Реестре недобросовестных поставщиков (РНП) не подтверждается 
в форме предложения, но проверяется Оператором площадки при подаче предложения – 
на основе сведений об Участнике, полученных из ЕРУЗ. 

5.1.1. Информация об участнике закупки 

Сведения в блоке «Информация об участнике закупки» (см. Рис. 5.5) заполняются 

автоматически (на основании аккредитационных данных об Участнике из ЕРУЗ) и 

не могут быть изменены. 

Примечание 

Для иностранных Участников отображается автоматически заполненное поле «Аналог 
ИНН на территории иностранного государства», значение которого копируется из поля 

«ИНН на территории РФ» в карточке Участника (раздел ЛК «Сведения об организации» → 

«Данные об организации»). 

 
Рис. 5.5 

В блоке «Контактное лицо» (см. Рис. 5.5) поля заполняются Участником вручную, 

при этом при первом открытии формы в них предварительно отображаются данные 

Участника из ЕРУЗ. Значения полей в данном блоке можно изменить 

при необходимости. Необязательным для заполнения является только поле отчества. 

 

5.1.2. Сведения о счёте для оплаты товара/ работы/ 

услуги 

Участник обязательно указывает реквизиты счёта, на который должны быть 

перечислены денежные средства в качестве оплаты товара/ работы/ услуги/ этапов 

исполнения контракта. 

В соответствующем блоке предложения необходимо заполнить поле «Реквизиты счета». 

Для этого необходимо (Рис. 5.6): 

• нажать кнопку Выбрать; 
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• в открывшемся окне найти и отметить нужный счёт (выбрать можно только один 

счёт); 

• нажать кнопку Выбрать; 

 
Рис. 5.6 

Сведения о выбранном счёте отобразятся в форме заявки; для смены счёта нажмите 

кнопку Выбрать, для удаления сведений о счёте – кнопку Очистить (Рис. 5.7): 

 
Рис. 5.7 

Если в таблице счетов нет нужного счета, необходимо его добавить – для этого        

(Рис. 5.8): 

1) нажмите кнопку +Добавить; 
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2) в добавленной строке таблицы заполните все перечисленные ниже поля и 

нажмите ссылку «Сохранить»: 

o «Наименование банка» – максимум 255 символов; 

o «Корреспондентский счет» – только цифры, максимум 20 цифр; 

o «Расчетный счет» – только цифры, максимум 20 цифр; 

o «БИК» – только цифры, максимум 9 цифр, код должен находиться 

в Справочнике БИК от ЦБ РФ; 

Примечание 

Наличие БИК, указанного Участником, в Справочнике БИК ЦБ РФ площадка проверяет 
при подписании и отправке заявки в закупку. Если указанного БИКа в Справочнике 
не найден, то в блоке реквизитов под полем «Реквизиты счета» выводится сообщение 
об ошибке: «Выбранное значение БИК не найдено в справочнике ЦБ РФ». 

o «Адрес банка» – максимум 255 символов; 

3) сведения о счёте сохраняются новой строкой в таблице – теперь счёт можно 

выбирать для указания в форме предложения; 

 
Рис. 5.8 

http://cbr.ru/PSystem/payment_system/
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Сведения о счетах в таблице можно редактировать с помощью одноимённой ссылки, 

при этом: 

• при сохранении изменений выполняется такая же проверка введённых данных, 

как при создании записи о счёте; 

• для редактирования сведений о счёте следует (Рис. 5.9) нажать ссылку 

«Редактировать» в строке нужного счёта, изменить данные и нажать ссылку 

«Сохранить»; 

 
Рис. 5.9 

Счета в таблице можно удалять с помощью одноимённой ссылки, при этом: 

• если удалённый счёт был ранее выбран в форме неотправленного предложения, 

то отправить такое предложение будет невозможно: необходимо выбрать другой 

счёт или добавить новый; 

• если удалённый счёт был ранее выбран в уже отправленном предложении, 

то из формы такого отправленного предложения он удалён не будет. 

 

5.1.3. Предложение о цене и сведения о предмете 

контракта 

Ценовое предложение указывается обязательно. Оно заполняется Участником в блоке 

«Информация о предмете контракта» и автоматически отображается в блоке 

«Предложение участника в отношении объекта закупки» в поле «Цена». 

Предложение о цене подаётся в валюте, указанной в извещении. 

В блоке «Информация о предмете контракта» Участник заполняет только столбец «Цена 

за ед. изм.» для всех позиций (объектов закупки) в таблице. Остальные столбцы 

таблицы заполняются автоматически, при этом: 
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• количество объекта закупки задаётся Заказчиком и не может быть изменено 

Участником; 

• стоимость каждой позиции рассчитывается автоматически по формуле «Цена 

за ед. изм» Х «Количество». 

 
Рис. 5.10 

Сумма стоимостей всех позиций рассчитывается автоматически и отображается в блоке 

«Предложение участника в отношении объекта закупки» в поле «Цена». 

Пример заполненного ценового предложения в закупке с 2-мя позициями (Рис. 5.11): 

 
Рис. 5.11 

Ценовое предложение: 

• разделитель целой и дробной части – точка; 

• максимум 13 символов до точки, максимум 2 символа после точки; 

• не должно быть меньше 0 или равным 0; 

• не может быть подано за право заключения контракта; 

• если в извещении Заказчик задал НМЦ контракта без указания цены за единицу 

измерения объекта закупки (Рис. 5.12), то ценовое предложение Участника 

не должно превышать Начальную (максимальную) цену контракта; 
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Рис. 5.12 

• если в извещении Заказчик задал НМЦ контракта с указанием цены за единицу 

измерения объекта закупки (Рис. 5.13), то ценовое предложение Участника 

по каждой позиции не должно превышать цену, указанную в столбце «Цена 

за ед. изм.» для каждой такой позиции (Рис. 5.13); 

 
Рис. 5.13 

• если проводится закупка за единицу товара (Рис. 5.14), то ценовое предложение 

Участника по каждой позиции не должно превышать цену, указанную 

Заказчиком в столбце «Цена за ед. изм.» для каждой такой позиции (аналогично 

случаю, описанному выше). 
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Рис. 5.14 

Если величина ценового предложения не соответствует требованиям, то сразу после 

подачи предложение будет отклонено Оператором ЭТП (см. п. 5.3). 

 

Все поля блока «Предложение участника в отношении объекта закупки» заполняются 

автоматически и не могут быть изменены. 

Примечание 

Комиссия за участие в закупке (в пользу Оператора площадки) – 1% от НМЦК, но 
не менее чем 60 рублей, без учёта НДС. 

5.1.4. Документы, подтверждающие соответствие 

требованиям 

В данном блоке Участник при необходимости загружает документы, подтверждающие 

его соответствие требованиям, указанным в п. 1 ч. 1 ст. 31 Закона 44-ФЗ (Рис. 5.15). 

 
Рис. 5.15 

Требования к загружаемым файлам см. в п. 2. 

Если в извещении присутствует требование «Единые требования к участникам закупок 

в соответствии с ч. 1 ст. 31 Закона № 44-ФЗ», то в форме заявки отображается 

дополнительный блок «Декларация о соответствии поставщика требованиям, 

установленным п. 3-5, 7-11 ч. 1 ст. 31 44-ФЗ», обязательный для заполнения. В данный 

блок также загружаются соответствующие документы. 



  Закупки по 44-ФЗ 

Закупка малого объёма 

Руководство Участника 

 24 

 

 

Рис. 5.16 

5.1.5. Дополнительные документы 

При необходимости любые дополнительные документы, которые Участник считает 

нужным прикрепить к предложению (в том числе документы, для которых нет 

специального поля в форме заявки на ЭТП), можно загрузить в блок «Дополнительные 

документы» (Рис. 5.17). 

 
Рис. 5.17 
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5.1.6. Договор-оферта. Обеспечительный взнос 

за участие 

В нижней части формы подачи предложения присутствует предупреждение (на сером 

фоне) о том, что подача предложения означает согласие Участника с условиями 

договора-оферты. 

В тексте предупреждения доступна ссылка на договор-оферту.  

Договор-оферта в том числе предусматривает блокирование обеспечительного взноса 

за участие в процедуре в электронном кошельке Участника процедуры на Счёте 

для оплаты тарифов и услуг. 

 
Рис. 5.18 

Пройдя по ссылке, Участник может просмотреть и скачать договор-оферту. 
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Рис. 5.19 

Договор-оферта отобразится в Личном кабинете в разделе «Финансы» (на вкладке 

«Закрывающие документы») только после подписания и отправки предложения. 

Примечание 

Обеспечительный взнос за участие в закупке блокируется у каждого участника 
процедуры. 

Комиссия за участие списывается только с победителя закупки в размере 
обеспечительного платежа – после заключения контракта (т.е. подписания контракта 
Заказчиком). 

5.2.Сохранение черновика предложения 
Для возврата в Реестр опубликованных закупок по 44-ФЗ без сохранения введённых 

в предложение данных нажмите кнопку Вернуться (см. Рис. 5.17). 

Чтобы сохранить черновик предложения и вернуться к его редактированию позднее, 

нажмите кнопку Сохранить в черновик в нижней части формы подачи предложения 

(см. Рис. 5.18). Отобразится сообщение о сохранении черновика (Рис. 5.20). 
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Рис. 5.20 

При сохранении в черновик предложение не подписывается электронной подписью, 

проверка на корректность заполнения формы не выполняется. Файлы, загруженные 

в форму предложения с локального компьютера Участника, автоматически сохранятся 

в Файловом хранилище в ЛК Участника на ЭТП. 

Черновик предложения отобразится в Личном кабинете Участника в реестре «Мои 

закупки по 44-ФЗ» в статусе «Черновик» (Рис. 5.21). Чтобы открыть черновик 

предложения для его заполнения и/или отправки необходимо нажать ссылку «Подать 

предложение» в столбце «Действия» (Рис. 5.21). 

 
Рис. 5.21 

После наступления даты окончания срока подачи предложений отправить черновик 

предложения невозможно. Если предложение было сохранено в черновик, то черновик 

будет удалён, предложение не будет считаться поданным. 

Черновик предложения автоматически удаляется: 

• по окончании срока подачи предложений; 

• в случае отмены закупки. 

5.3.Отправка предложения 
Для подписания и подачи предложения в закупку нажмите кнопку Подписать и 

отправить в нижней части формы предложения (Рис. 5.22). 

 
Рис. 5.22 

При нажатии кнопки Подписать и отправить выполняется поиск МЧД на площадке 

для ЭП Участника, если ЭП принадлежит физическому лицу. Если для Участника 
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не выдана машиночитаемая доверенность или по каким-либо причинам она отсутствует 

на ЭТП, то отобразится всплывающее окно с предупреждением о том, что на площадке 

отсутствует машиночитаемая доверенность (подробнее см. п. 2). Нажмите кнопку 

Продолжить во всплывающем окне – и подписание будет продолжено. 

Во всплывающем окне подтвердите выполнение действия – нажатием кнопки 

Подписать и отправить (см. Рис. 5.23).  

Примечание 

По ссылке «Просмотреть» в поле «Подписываемые данные» отображается в формате xml 
информация из предложения. 

 
Рис. 5.23 

Отправить предложение без корректно заполненных обязательных полей невозможно. 

При подписании формы производится проверка на заполнение обязательных полей и 

корректность прикрепления файлов. Если какое-либо из обязательных полей 

не заполнено или заполнено некорректно, предложение не отправится. При этом 

под некорректно заполненным полем отобразится сообщение об ошибке. 

Примечание 

Нельзя подписать и отправить предложение с сообщениями об ошибке. Если на данный 
момент исправить ошибки невозможно, можно сохранить предложение в черновик 
(см. п. 5.2), иначе при закрытии формы без сохранения черновика введённые данные 
будут утеряны. 

При успешной отправке предложения отобразится страница с сообщением 

«Предложение успешно подано» (Рис. 5.24). 

 
Рис. 5.24 

После успешной отправки предложение получает статус «Подано» и находится в этом 

статусе до окончания срока подачи предложений. Также предложению присваивается 

порядковый номер. 

В рамках закупки каждому предложению присваивается номер. Если Участник 

редактирует поданное предложение, новый номер ему не присваивается. Но если 

Участник отзывает предложение и затем подаёт новое, то ему присваивается новый 

порядковый номер. 
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Примечание 

После отправки предложения отобразится договор-оферта в Личном кабинете Участника 
в разделе «Финансы» (на вкладке «Закрывающие документы»). 

При подписании и отправке предложения площадка проводит проверку отправленного 

предложения по следующим пунктам: 

1) наличие доступных средств в размере комиссии за участие на Счёте для оплаты 

тарифов и услуг в электронном кошельке клиента. 

При наличии достаточной суммы на счёте предложение регистрируется на ЭТП, и 

денежные средства в размере обеспечительного платежа блокируются на счёте 

(см. Рис. 5.24). 

При отсутствии достаточной суммы на счёте предложение тоже регистрируется 

на ЭТП, но сразу же отклоняется оператором, при этом будет выведено сообщение: 

 
Рис. 5.25 

Также Участнику в ЛК (в раздел «Уведомления») и на электронную почту 

направляется уведомление с темой «Предложение по закупке отклонено 

оператором» с указанием причины отклонения. 

В этом случае необходимо перейти по ссылке на электронный кошелёк (см. Рис. 

5.25) и пополнить Счёт для оплаты тарифов и услуг на сумму не менее комиссии 

за участие в процедуре (см. Рис. 5.26), после чего следует сформировать и 

отправить новое предложение. 

 
Рис. 5.26 
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2) величину ценового предложения. 

Если величина ценового предложения не соответствует требованиям (см. п. 5.1.3), 

то предложение регистрируется на ЭТП, и сразу после подачи отклоняется 

Оператором ЭТП, пример формулировки см. на Рис. 5.27. 

Также в ЛК (в раздел «Уведомления») и на электронную почту Участника 

направляется уведомление соответствующее уведомление с указанием причины 

отклонения. 

 
Рис. 5.27 

Примечание 

В данном случае в момент подачи предложения выполняется блокирование денежных 
средств в электронном кошельке в размере обеспечительного платежа. Но 
при отклонении предложения оператором почти сразу выполняется их разблокировка. 

Поэтому следует иметь в виду, что в электронном кошельке в Истории операций 
по такому предложению отобразятся 2 последовательные операции с денежными 
средствами: блокирование и разблокирование. 

3) наличие Участника и руководителя Участника в РНП, а для юридических лиц – также 

членов коллегиального исполнительного органа и лиц, исполняющих функции 

единоличного исполнительного органа участника закупки.  

Проверка выполняется по ИНН. Если сведения об указанных лицах присутствуют 

в РНП, то предложение регистрируется на ЭТП, но сразу отклоняется Оператором 

ЭТП со следующей формулировкой (на странице подтверждения подачи 

предложения – см. Рис. 5.24): 

«Внимание! В связи с наличием в реестре недобросовестных поставщиков 

информации об участнике закупки или учредителях, членах коллегиального 

исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного 

исполнительного органа участника закупки, предложение отклонено 

оператором.» 

Также в ЛК (в раздел «Уведомления») и на электронную почту Участника 

направляется уведомление соответствующее уведомление с указанием причины 

отклонения. 

Примечание 

В данном случае в момент подачи предложения выполняется блокирование денежных 

средств в электронном кошельке в размере обеспечительного платежа. Но 
при отклонении предложения оператором почти сразу выполняется их разблокировка. 
Поэтому следует иметь в виду, что в электронном кошельке в Истории операций 
по такому предложению отобразятся 2 последовательные операции с денежными 
средствами. 

Файлы, загруженные в форму предложения с локального компьютера Участника, 

автоматически сохранятся в Файловом хранилище в ЛК Участника на ЭТП. 

Отклонённое предложение не участвует в закупке и отображается в Журнале 

регистрации предложений в статусе «Отклонено оператором» (см. Рис. 5.28). 

Но Участнику предоставляется возможность подать новое предложение до окончания 
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срока подачи предложений (с помощью ссылки «Подать предложение»). Новому 

предложению будет присвоен новый номер. 

 
Рис. 5.28 

5.4.Просмотр и печать предложения 
Своё предложение после его отправки Заказчику Участник может открыть 

для просмотра и печати. 

Просмотреть своё предложение можно через действие «Просмотреть предложение» 

в реестре «Мои закупки по 44-ФЗ» (Рис. 5.29) на всех этапах закупки, в том числе 

в статусах «Заключение контракта» и «Контракт заключен». 

 
Рис. 5.29 

Для печати предложения следует в форме его просмотра нажать кнопку  Версия 

для печати (Рис. 5.30). 

 
Рис. 5.30 

5.5.Редактирование предложения 
Редактировать предложение можно до окончания срока подачи предложений 

неограниченное количество раз. 
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Для внесения изменений в предложение следует нажать ссылку «Редактировать 

предложение» в столбце «Действия» реестра «Мои закупки по 44-ФЗ» (Рис. 5.31). 

 
Рис. 5.31 

Отобразится форма редактирования предложения, аналогичная форме создания 

(п. 5.1), с заполненными ранее данными. 

Внесите необходимые изменения и нажмите кнопку Подписать и отправить, а затем 

во вплывающем окне – ещё раз кнопку Подписать и отправить (Рис. 5.32). 

Отобразится страница с уведомлением «Предложение успешно изменено». 

 
Рис. 5.32 

Примечание 

При нажатии кнопки Подписать и отправить в форме редактирования предложения 
также выполняется поиск МЧД на площадке для ЭП члена комиссии, если ЭП 
принадлежит физическому лицу. Если для члена комиссии ещё не выдана 
машиночитаемая доверенность или по каким-либо причинам она отсутствует на ЭТП, то 
отобразится всплывающее окно с предупреждением о том, что на площадке отсутствует 
машиночитаемая доверенность (подробнее см. п. 2). Нажмите кнопку Продолжить 

во всплывающем окне – и подписание будет продолжено. 

При публикации отредактированного предложения выполняются те же проверки, что и 

при публикации первоначального предложения (см. п. 5.3), но повторная блокировка 

денежных средств под обеспечительный платёж не выполняется. 

Если попытка отправки отредактированного предложения была выполнена после 

наступления даты и времени окончания срока приёма предложений, то после нажатия 
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кнопки Подписать и отправить отобразится соответствующее уведомление, 

предложение отредактировано не будет, а черновик отредактированной версии будет 

автоматически удалён. 

Для возврата в реестр «Мои закупки по 44-ФЗ» без сохранения изменений нажмите 

кнопку Вернуться в форме редактирования предложения. 

Дата и время подачи предложения, а также его номер не изменяются 

при редактировании. Предыдущая версия предложения не сохраняется на ЭТП и 

недоступна для просмотра. 

В Личный кабинет и на электронную почту Участника будут направлены уведомления 

об изменении предложения. 

5.6.Отзыв предложения 
Отозвать предложение можно только на этапе приёма предложений. 

Чтобы отозвать поданное предложение, нажмите ссылку «Отозвать предложение» 

в столбце «Действия» реестра «Мои закупки по 44-ФЗ» (Рис. 5.33). 

 
Рис. 5.33 

Открывшаяся форма (Рис. 5.34) заполнена автоматически и недоступна 

для редактирования Участником.  
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Рис. 5.34 

Нажмите кнопку Подписать и отправить. 

Выполняется поиск МЧД на площадке для ЭП члена комиссии. Если для члена комиссии 

ещё не выдана машиночитаемая доверенность или по каким-либо причинам она 

отсутствует на ЭТП, то отобразится всплывающее окно с предупреждением о том, что 

на площадке отсутствует машиночитаемая доверенность (подробнее см. п. 2). Нажмите 

кнопку Продолжить во всплывающем окне – и подписание будет продолжено. 

Далее откроется всплывающее окно со сведениями об ЭП. Для просмотра сведений 

из формы отзыва в формате xml нажмите на ссылку «Просмотреть» в строке 

«Подписываемые данные» (Рис. 5.35). 

 
Рис. 5.35 

После подписания формы отобразится подтверждение того, что предложение отозвано 

(Рис. 5.36). 
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Рис. 5.36 

Такое предложение будет исключено из списка предложений на участие в закупке, 

а его статус изменится на «Отозвано» (Рис. 5.37). 

 
Рис. 5.37 

В электронном кошельке разблокируются денежные средства Участника, 

заблокированные под обеспечительный платёж. Соответствующая операция 

отобразится в кошельке в разделе «История операций», а сформированный ранее 

договор-оферта останется доступным для скачивания на вкладке «Закрывающие 

документы». 

В Личный кабинет и на электронную почту Участника направляются уведомления 

об отзыве предложения и разблокировке денежных средств. 

До окончания срока подачи предложений можно подать новое предложение. Для этого 

следует использовать ссылку «Подать предложение» (в столбце «Действия» реестра 

«Мои закупки по 44-ФЗ»). При переходе по этой ссылке открывается форма, 

предзаполненная данными, указанными в отозванном ранее предложении. Новому 

предложению будет присвоен новый номер. 

Отозванное предложение доступно для просмотра по ссылке «Просмотреть 

предложение» (см. Рис. 5.37). 
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6. Приём предложений 
С момента публикации извещения и на всех последующих этапах закупки Заказчику 

доступен для просмотра Журнал регистрации предложений, в котором Заказчик может 

отслеживать количество поданных предложений, а также статусы предложений, дату и 

время их поступления и отзыва. 

Информация об Участниках и содержание их предложений никому недоступны 

для просмотра. 

На момент завершения этапа приёма предложение может находиться в одном 

из следующих статусов: 

• «Подано» – предложение участвует в закупке; 

• «Отозвано» – участник отозвал предложение; 

• «Отклонена оператором» – Оператор ЭТП вернул предложение по основаниям, 

указанным в 44-ФЗ (см. также п. 5.3); 

поданное ранее предложение Участника также отклоняется Оператором 

в случае, если Заказчик снизил НМЦ, а ценовое предложение Участника 

оказалось больше новой НМЦ. 

После наступления Даты и времени окончания срока подачи предложений статус 

закупки меняется на один из следующих: 

• «Подведение итогов» – если было подано хотя бы 1 предложение; 

• «Не состоялась» – если не было подано ни одной заявки. 
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7. Подведение итогов 
Примечание 

Этап подведения итогов проводится в случае, если на этапе приёма предложений было 

подано хотя бы 1 предложение. 

Ход этапа 

После перехода закупки из статуса «Прием предложений» в статус «Подведение 

итогов» комиссия может приступить к рассмотрению предложений Участников. 

Не позднее Даты подведения итогов Заказчик: 

• рассматривает предложения и документы Участников, ценовые предложения; 

• по каждому предложению принимает решение о признании предложения 

соответствующим или несоответствующим; 

• присваивает предложениям места и определяет победителя; 

• формирует Протокол подведения итогов; 

• публикует на ЭТП протокол. 

Во время формирования протокола Заказчиком предложение находится в статусе 

«Рассмотрение». 

При рассмотрении Заказчику доступны на ЭТП следующие сведения об Участниках: 

• аккредитационные сведения; 

• включение/ отсутствие в РНП; 

• статус принадлежности к субъектам МСП; 

• сведения из сервиса СПАРК; 

• сведения о наличии/ отсутствии правонарушений по ст. 19.28 КоАП РФ; 

• присутствие/ отсутствие Участника в Реестре иностранных агентов. 

 

После публикации протокола 

Статус предложения автоматически изменяется в зависимости от решения комиссии: 

• «Соответствует»; 

• «Не соответствует». 

Разблокируются денежные средства всех участников, кроме победителя закупки, 

которые были заблокированы в электронном кошельке под обеспечительный платёж. 

Соответствующая операция отобразится в разделе «Финансы» в личном кабинете 

участника на вкладке «История операций», а сформированный ранее договор-оферта 

останется доступным для скачивания на вкладке «Закрывающие документы». 

Каждому Участнику в Личный кабинет и на электронную почту направляется 

уведомление с информацией о том, какое место он занял. 

В Реестре закупок по 44-ФЗ в столбце «События» для группы событий «Протоколы» 

публикуется событие «Протокол подведения итогов от [дата-время]» со ссылкой 

на просмотр протокола (Рис. 7.1). 

http://www.spark-interfax.ru/ru/features/indexes
https://minjust.gov.ru/ru/activity/directions/998/
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Рис. 7.1 

Пример формы просмотра Протокола подведения итогов – Рис. 7.2. 

 
Рис. 7.2 

В форме Протокола подведения итогов на ЭТП после его публикации (включая 

печатную форму и файл, выгружаемый по ссылке в поле «Протокол подведения 

итогов»), предложения могут быть отсортированы одним из двух способов:  

• сортировка по ценовому предложению от меньшего к большему сверху вниз, 

без учёта решений Заказчика по предложениям (т.е. сортировка по номеру 

в столбце «№ п/п»,); 

• сортировка по значениям в столбце «Порядковый номер предложения, 

присвоенный заказчиком»: от победителя и далее сверху вниз, при этом 

отклонённые предложения располагаются внизу таблицы предложений. 

Для авторизованного Участника закупки в итоговом протоколе его предложение 

отображается с пометкой «Ваше предложение». Предложение победителя 

подсвечивается серым цветом. 

Для просмотра сведений об ЭП пользователя, опубликовавшего протокол на ЭТП, 

следует нажать кнопку Проверить подпись внизу формы протокола (см. Рис. 7.2). 
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Как Участникам закупки, так и неавторизованным пользователям недоступны 

для просмотра и скачивания ни сведения об организациях, ни содержание их 

предложений. 

Статус закупки меняется на один из следующих: 

• «Заключение контракта» – если был выбран победитель; 

• «Не состоялась» – если по окончании срока подачи предложений не было 

подано ни одного предложения или по результатам рассмотрения все 

предложения были признаны несоответствующими. 

После заключения контракта 

После заключения контракта у победителя закупки денежные средства, которые были 

заблокированы в его электронном кошельке под обеспечительный платёж, будут 

разблокированы и списаны в счет комиссии за участие в закупке. Соответствующие 

операции отобразятся в разделе «Финансы» в личном кабинете участника на вкладке 

«История операций». На вкладке «Закрывающие документы» будет доступен 

для скачивания окончательный договор-оферта. 

 

Рис. 7.3 

На следующий рабочий день после заключения контракта на вкладке "Закрывающие 

документы" сформируется УПД (универсальный передаточный документ). 


